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ANUNT

Primaria Comunei Créiesti, cu sediul in Craiesti, nr. 122/A, comuna Criiesti, judetul
Mures, in baza O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, organizeaza concurs de
recrutare pentru ocuparea functiei publice de conducere specifice vacante de secretar general
al comunei Criiesti, cu durata normali a timpului de munca, dupa cum urmeaza:

Calendarul concursului:

a) Publicarea anuntului de concurs se va asigura Incepand cu data de 25.06.2021 pe site-ul
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici si pe site-ul Primiriei comunei Craiesti:
www.primariacraiesti.ro .

b) Selectia dosarelor: in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data expirarii termenului de
depunere a dosarelor

¢) Proba scrisa: 26.07.2021, ora 11:00 - 1a sediul U.A.T. Craiesti, judetul Mures : Comuna
Craiesti, sat Craiesti, nr. 122/A, jud. Mures.

d) Interviu: data, ora si locul se vor publica odaté cu rezultatul probei scrise, la sediul
Primariei comunei Craiesti

Termenul de depunere a dosarelor de concus: maxim 20 de zile de la data publicarii
anunfului, respectiv de la data de 25.06.2021 péna la data de 14.07.2021, ora 15%, la sediul
Primiriei comunei Criiesti, judetul Mures.

Rezultatele privind selectia dosarelor vor fi afisate la sediul Primiriei Comunei Créiesti,
precum si pe site-ul www.primariacraiesti.ro , in termen de maxim 5 zile de la expirarea

termenului de depunere a dosarelor de concurs.

Conditiile de desfagurare a concursului:

Concursul de recrutare se desfagoard in conditiile art. IT din Legea nr. 203/2020 pentru
modificarea si completarea Legii nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si
combaterea efectelor pandemiei de COVID-19.

Conditii de participare la concurs:
Conditiile generale : candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465,
alin (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ:
Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmatoarele conditii:
a) are cetdfenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoagte limba romana, scris §i vorbit;
¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;
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d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite 0 functie publica.
Atestarea stirii de sanatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de catre medicul
de familie;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

¢) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infracfiuni contra umanititii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unel infractiuni savarsite cu intentie care ar face-0
incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceplia situatiei in care a intervenit reabilitarea,
amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o funciie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea céreia a savarsit fapta, prin hotarére judecitoreascd definitiva, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
munc3 pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.

Conditiile specifice : candidatii trebuie sd indeplineasca cumulativ urmétoarele conditil:

_  studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul
stiintelor juridice, administrative sau stiinte politice;

—  pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie sa fie absolventi cu
diploma ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu
diploma echivalenta conform prevederilor art.153 alin.(2) din Legea educatiei nationale
nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

_  vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 5 ani.

in cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de conducere
de secretar general al comunei nu se prezintd persoane care au studii universitare de licentd
absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungé durata absolvite cu diploma de licenta
sau echivalentd, in specialitate juridica, administrativi sau stiinte politice, i care indeplinesc
conditiile previzute la art. 465 alin. (3) si art. 468 alin. (2) lit. a) din Codul administrativ, cu
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modificarile si completdrile ulterioare, pot candida si persoane care nu indeplinesc aceste

conditii, in urmatoarea ordine:

a)

b)

persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, in specialitate
juridica, administrativé sau stiinte politice si indeplinesc conditia prevdzutd la art. 468
alin. (2) lit. a) din Codul administrativ;

persoane care au studil universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licen{a sau echivalentd, in specialitate
juridicd, administrativa sau stiinte politice;

persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in alta
specialitate.

Dosarul de inscriere va contine urmitoarele documente:

formularul de fnscriere previzut in anexa nr. 3;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari;

copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupd caz, in situatia in care
diploma de absolvire sau de licenti a candidatului nu este echivalenti cu diploma de
studii universitare de master in specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care s ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/funciel sau pentru exercitarea profesiei;

copia adeverintei care atesta starea de sinitate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

copia adeveriniei care atestd starea de sanitate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a caror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specifice
care implica efort fizic §i se testeaza prin proba suplimentara;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al
Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.
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Bibliografie concurs:

Constitutia Roméniei, republicatd

Titlul I si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completdrile ulterioare

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordonanta Guvernului nr. 28/2008, privind registrul agricol, cu completarile si
modificarile ulterioare

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicatd
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare

Atributiile postului:

Raspunde de desfasurarea sedintelor Consiliulu Local;

Asiguri realizarea sarcinilor legate de funcfionarea administratiei publice locale §i celor
care intrd in atributiile sale;

Participa in mod obligatoriu la sedintele Consiliului Local;

intocmeste graficul de sedinte al consiliului local, stabilind orientativ principalele
domenii de analiza;

Asigurd Convocarea Consiliului Local;

Pregiteste lucrarile supuse dezbaterii Consiliului Local;

Face publicd convocarea (data, ora, locul, ordinea de zi);

Avizeazi din punct de vedere juridic materialele supuse dezbaterii consiliului;

Se ingrijeste de intocmirea procesului verbal in termen;

Comunici si Inainteaza in termen de 10 zile, daci legea nu prevede altfel autoritatilor si
persoanelor interesate actele emise;

Pregiteste dosarele speciale ale sedintelor Consiliului Local si fine evidenta acestora
(sigilate si semnate de cei in drept);

Tine evidenta hotararilor si dispozitiilor in registre si dosare;

Tine evidenta activitailor comisiilor constituite in baza unor prevederi legale ingrijindu-
se de actualizarea lor;

Primeste si inregistreaza, expediaza si arhiveaza corespondenta potrivit actelor normative
in vigoare, inclusiv corespondenta cu caracter secret;
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_  Avizeaza din punct de vedere juridic proiectele de contracte economice;

— Tine evidenta actelor normative publice;

—  Opereaza modificarile intervenite in dosarele profesionale ale functionarilor publici;

— Raspunde de organizarea si desfasurarea concursurilor pentru ocuprarea posturilor
vacante sau nou infiintate din cadrul aparatului de specialitate al primarului;

_  Accesarea zilnica a adresei de e-mail a primariei, Inregistrarea mesajelor primite si
informarea primarului despre continutul acestora;

—  indeplineste functia de secretar al Comisiei Locale de Fond Funciar;

—  Rispunde de buna organizare si desfasurare a alegerilor locale si generale

Tematica :

- Drepturile, libertatile i indatoririle fundamentale

- Drepturi si indatoriri ale functionarilor publici

- Modificarea, suspendarea i incetarea raporturilor de serviciu

_ Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de sanatate, la alte servicii, bunuri
si facilitafi

- Fgalitatea de ganse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii

- Proceduri privind participarea cetéfenilor si a asociatiilor legal constituite la procesul de
elaborare a actelor normative si la procesul de luare a deciziilor

- Organizarea §i asigurarea accesului la informatiile de interes public

- Organizarea, completarea, controlul si centralizarea datelor din registrul agricol

Relatii suplimentare : tel./fax: 0265427637, www.primariacraiesti.ro , e-mail :
craiesti @ cjmures.ro , persoand de contact : Pacurar Bianca — Emilia.
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