ROMANIA
JUDETUL MURES
PRIMARIA COMUNEI CRAIESTI
e-mail: craiesti@cfmures.ro
localitatea Crdiesti nr. 122/A judetul Mures, cod postal 547180, tel./fax: 0265427637

ANUNT

Priméria Comunei Craiesti, cu sediul in Craiesti, nr. 122/A, comuna Criiesti, judetul
Mureg, in baza O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, organizeaza concurs de
recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacanti de consilier, clasa I, grad
profesional debutant — compartiment contabilitate, cu durati normali a timpului de munc,
dupd cum urmeaza:

1. Denumirea functiei publice de executie vacanta:
~ consilier, clasa I, grad debutant in cadrul compartiment contabilitate, din aparatul de
specialitate al primarului comunei Craiesti, judetul Mureg

2. Probele pentru concurs:
- selectie dosare

- proba scrisd

- interviu

3. Conditiile de desfisurare a concursului:

Concursul de recrutare se desfigoard in conditiile art. IT din Legea nr. 203/2020 pentru
modificarea §i completarea Legii nr. 55/2020 privind unele mésuri pentru prevenirea si
combaterea efectelor pandemiei de COVID-19.

Locul de desfasurare al concursului:
- la sediul Primériei Comunei Criiesti, sediul: Craiesti, nr. 122/A, comuna Criiesti,
judetul Mures

Probele concursului, data si ora desfaguririi:
- selectie dosare: in termen de maxim 5 zile de la expirarea termenului de depunere a
dosarelor de concurs.

- proba scrisi: 28 iunie 2021 -- ora 12 - la sediul U.A.T. Criiesti, judetul Mures :
Comuna Craiesti, sat Craiesti, nr. 122/A, jud. Mures.

- interviu: 30 iunie 2021 - ora 12° - [a sediul U.A.T. Craiesti, judetul Mures : Comuna
Craiestt, sat Créiesti, nr. 122/A, jud. Mureg

Data piini la care se pot depune dosarele de inscriere:

Dosarele de concurs se depun in maxim 20 de zile de la data publicirii anuntului,
respectiv de la data de 27.05.2021 pin la data de 15.06.2021, ora 15%°, 1a sediul Primariei
comunei Créiesti, judetul Mures.

Rezultatele privind selectia dosarelor vor fi afigate la sediul Primiriei Comunei Criiesti,
precum si pe site-ul www.primariacraiesti.ro , in termen de maxim 5 zile de la expirarea
termenului de depunere a dosarelor de concurs.
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4. Conditii de participare Ia concurs:

Conditiile generale : candidatii trebuie si indeplineasci conditiile previzute de art. 465,
alin (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ:

Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmitoarele conditii:

a) are cettenia romand si domiciliul in Romaénia;

b) cunoagste limba roménd, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical §i psihologic si exercite o functie publici,
Atestarea stérii de sindtate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de citre medicul
de familie;

f) indeplinegte conditiile de studii i vechime In specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

h) nu a fost condamnati pentru sdvérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului sau contra autoritafii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care Impiedici
inféptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sivArsite cu intentie care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situaiei in care a intervenit reabilitarea,
amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

1} nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori
activitatea Tn executarea céreia a sdvarsit fapta, prin hotrare judecitoreasci definitivs, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k} nu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de
legislatia specifica.

Condittile specifice : candidafii trebuie s indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:
— studii universitare de licen{d absolvite cu diplomi de licenti sau echivalents in domeniile
de studii:
- contabilite, specializarea - Contabilitate si informatici de gestiune
— vechime in specialitatea studiilor: un este cazul.

Dosarul de inscriere va contine urmiitoarele documente:

— formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3;

— curriculum vitae, modelul comun european;

— copia actului de identitate;

— copii ale diplomelor de studii, certificatelor i altor documente care atesti efectuarea unor
specializari si perfectiondri;
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copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice, dupd caz, in situatia in care
diploma de absolvire sau de licents a candidatului nu este echivalents cu diploma de
studii universitare de master in specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati,
care sa ateste vechimea In munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

copia adeverintei care atesta starea de sinatate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

copia adeverinei care atesta starea de sinitate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a ciror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specifice
care implic# efort fizic §i se testeaza prin proba suplimentars;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitait de lucritor al
Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifici.

Bibliografie concurs:

Constitutia Roméniei, republicata

Titlul I 5i IT ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificérile si completarile ulterioare

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare

Legea 227/2015 - Codul fiscal, actualizat, Titlul IX - Impozite si taxe locale

Legea 207/2015- privind Codul de procedura fiscals, Titlul VII - Colectarea creantelor
fiscale, actualizat

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, actualizatd

Atributiile postului:

Incasarea in termen a impozitelor §i taxelor locale, precum si a altor taxe

Intocmirea borderourilor desfasuritoare in ordinea incasirii sumelor de Ia contribuabili
Urmdrirea lichidarii soldurilor cu debitori si creditori

Conducerea evidentei extrasului de rol si urmarirea debitelor

Depunerea numerarului si ridicarea de la Trezoreria Reghin

Efectuarea plétilor conform actelor intocmite de contabil si aprobate de ordonatorul
principal de credite, dup4 aplicarea vizei de control financiar preventiv

Conducerea la zi a registrului de casi si predarea citre contabil
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~ Descircarea chitantelor in roluri impreuna cu consilierul de impozite i taxe locale

— Conducerea registrului cu procese verbale ale adunirilor cetdtenesti

— Intocmirea adeverintelor privind volumul de norme realizate de fostii membrii CAP, in
baza evidentelor existente la primérie

— Indosarierea actelor detinute si a actelor de la contabilitate, conform nomenclatorului
arhivistic si le preds la arhiva primériei '

— Deplasarea in satele Milagel si Lefaia, impreuni cu consilierul de specialitate sau
primarul, in vederea incasirii impozitelor si taxelor locale

Tematica :

- Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale

- Principiile administratiei publice locale

- Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii

- Drepturi si indatoriri ale functionarilor publici

- Consilierea etici a functionarilor publici §i asigurarea informarii $i a raportarii cu privire
la normele de conduita

- Cariera functionarilor publici: recrutarea §i evaluarea functionarilor publici

- Sanctiunile disciplinare §i raspunderea functionarilor publici

- Modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu

- Modul de incasare al impozitelor $1 taxelor locale

- Modalitai de stingere a creantelor fiscale

- Principii i reguli bugetare

Relatii suplimentare : tel./fax: 0265427637, www.primariacraiesti.ro , e-mail :
craiesti@cimures.1o , persoani de contact : Pécurar Bianca — Emilia.




